困难补助发放工作流程

（一）定期困难补助工作流程 










备注：

1.发放对象：在册的家庭经济特别困难学生

2.定期困难补助包括：元旦（过冬）补助200元∕生、中秋（国庆）补助200元∕生、春节留校期间补助200元∕生。

    （二）临时困难补助工作流程 

















节日前10日，制定定期困难补助发放方案





处领导核实





主管校领导审批





将学生信息提交财务处





财务处在节日前三天发放定期困难补助金








学生本人向学院提交《中国政法大学学生临时困难补助申请表》





辅导员填写意见





学院审核





分管学生工作的院领导签署意见





学院提交《中国政法大学学生临时困难补助申请表》





学生资助管理中心核实并提出补助建议





处领导复核





主管校领导审批





登记备案





学生持有效证件及审批表到财务处领取补助金














