附件2：

中国政法大学学生工作理论研讨会论文格式要求 

   为明确学生工作理论研讨会论文的统一性和规范性，现将论文格式要求如下： 

  一、论文的一般要求 

  （一）论文的内容应完整、准确。应采用国家正式公布实施的简化汉字和法定的计量单位。 

  （二）论文中采用的术语、符号、代号全文须统一，并符合规范化的要求。论文中使用新的专业术语、缩略语、习惯用语，应加以注释。国外新的专业术语、缩略语，须在译文后用圆括号注明原文。 

  （三）论文的插图、照片须确保能复制或微缩。 

  （四）学位论文错、漏字率不得超过万分之三。 

   二、论文的形式要求 

  （一）论文内容： 

1.题目：力求简明、恰当，一般不超过15个汉字。

2.作者：作者的标注格式为：“中国政法大学***（单位）  ***（姓名）” 

   3.摘要：应以精炼、准确的语言，说明本论文研究的目的、方法及内容，尽可能地保留原论文的重要信息；中文摘要字数为300字以内，摘要可以不附英文；

4.关键词：2-5个，关键词应反映全文主要内容信息。关键词可以不附英文版本。

  5.正文：为论文的主体，内容须合乎逻辑，层次分明，简练可读。 

  6.注释：为论文中的字、词等做进一步说明的文字，一般以脚注形式置于该页下方，统一以数字带圈的格式表示脚注序号，如“
”，且每页为单位单独排序。切忌在文中注释，此外，也不要在论文后集中注释。

  7.参考文献：论文均采取脚注方式标注，可以不附参考文献。 

  （二）论文篇幅：篇幅不低于4000字，一般不多于10000字。 

  （三）论文格式： 

  1.页面规格

第一，纸张：一律用A4纸双面居中打印，正常字距；

第二，行距：文字的行间距20磅，公式的行间距1.5倍。

2.序号格式

一级标题：“一、………………”、“二、………………” …………

二级标题：“（一）………………”、“（二）………………” …………

三级标题：“1.………………”、
“2.………………” …………

3.正文格式

第一，字号：小四号

第二，字体：宋体字

第三，标题格式：

论文题目：小四号宋体字加黑

一级标题：小四号宋体字加黑

二级标题：小四号宋体字加黑

三级标题：小四号宋体字（无需加黑）
第四，其他

   图：图应有编号。由“图”和从1开始的阿拉伯数字组成，例如“图1”等。图的编号应一直连续标注至全篇。只有一幅图时，仍应标为“图1”。图应有图题，并置于图的编号之后，图的编号和图题应置于图下方的居中位置。 

表：表的编号由“表”和从1开始的阿拉伯数字组成，如“表1”、“表2”等。表的编号应一直连续标注至全篇。只有一个表时，仍应标为“表1”。每张表应有表题，置于表的编号之后，表的编号和表题应置于表上方的居中位置。 

   三、论文的引注规范 

（一）引注要求

1.引文应以原始文献和第一手资料为原则。凡引用他人观点、方案、资料、数据等，无论曾否发表，无论是纸质或电子版，均应详加注释。凡转引文献资料，应如实说明。

2.论文应合理使用引文。对已有学术成果的介绍、评论、引用和注释，应力求客观、公允、准确。当引不引，伪注，伪造、篡改文献和数据等，均属学术不端行为。

3.论文引用他人学术成果的原话，应同时加引号，并引注。

（二）引注格式

   1.专著中的文献 

［序号］作者专著名称版本（第１版不加标注），出版者出版年，页码

如：
范明林著：《学校社会工作》，上海大学出版社2005年版，第20页。
  2.期刊中的文献 

［序号］作者，文献标题，期刊名称，卷号（期号）年月
如：
王民忠:《辅导员要努力提高开展深度辅导的能力》，载《北京教育(德育)》2010年第2期。
  3.论文集 

［序号］作者，论文题目见（英文用In）主编论文集名，出版地出版年，页码

  4.学位论文 

［序号］作者，题目［学位论文］（英文［Dissertation］），保存单位，页码。

如：
蒋蜀辉：《重庆市高校辅导员心理健康状况及其与职业压力源的关系研究》，西南大学2008年硕士学位论文，第10页。
注：文献中的作者数量低于三位时全部列出；超过三位时只列前三位，其后加“等”字即可；作者姓名之间用顿号分开；中外人名一律采用姓在前，名在后的著录法。 

    请大家严格遵循论文格式要求，请参考：冯世勇主编《学生工作创新管理研究》一书格式。
